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2-tägiges Praxisseminar 

 

Für private 
(künftige) Eigentümer:innen und Vermieter:innen (geerbter) Immobilien 

sowie Quereinsteiger:innen in die Immobilienwirtschaft 
 
 

 
 

Seminartermine: 

11./12. Februar 2026 (EIV26-1o) 

11./12. Mai 2026 (EIV26-2o) 

09./10. Dezember 2026 (EIV26-3o) 

Für wen das Seminar geeignet ist: 

▪ (künftige) Privateigentümer:innen, die ihre Wohnungen oder Immobilie(n) selbst verwalten 

wollen 

▪ private Vermieter:innen, die sich Grundlagenkenntnisse über Vermietungs- und 

Verwaltungsprozesse verschaffen wollen – auf Grundlage aller relevanten gesetzlichen 

Vorgaben 

▪ Quereinsteiger:innen in der Immobilienverwaltung, die in die Thematik der Wohnimmobilien-

verwaltung „hineinschnuppern“ wollen 

Das 2-tägige Onlineseminar wurde gezielt für Personen konzipiert, die über wenig oder keine 
Vorkenntnisse zu den gesetzlichen Vorgaben für die Vermietung und Verwaltung von Immobilien 
verfügen.  

Ihr Nutzen: 

Das Seminar vermittelt Ihnen einen Überblick über alle wichtigen Themen, die Sie als 
Verwalter:in Ihrer Wohnungen oder Immobilien benötigen. Sie können im Anschluss des 
Seminars eine evtl. beauftragte Hausverwaltung überwachen und sind kompetenter 
Gesprächspartner:in, da Sie die nötigen Fachbegriffe verstehen und richtig einsetzen können. 

Darüber hinaus kennen Sie die gesetzlichen Grundlagen, um Ihren Immobilienbestand selbst 
verwalten zu können. Falls Sie mit Spezialfällen in der Mietverwaltung zu tun haben, gewinnen 
Sie Sicherheit, um sich genau die Hilfe zu holen, die Sie für Ihre Eigenverwaltung brauchen. 
Damit sind Sie in der Lage, die Aufgaben rund um die Hausverwaltung besser in den Griff zu 
bekommen und den Wert Ihrer Immobilie(n) zu erhalten. 

 

 

Eigene Immobilien selbst verwalten 
 

Wie Sie Ihre eigene Immobilie erfolgreich selbst verwalten 
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Ihr Zertifikat:  

Sie erhalten im Anschluss an das Onlineseminar ein aussagekräftiges digitales Teilnahme-
zertifikat per E-Mail, in dem die wesentlichen Inhalte des Seminars sowie der zeitliche Umfang 
genannt sind. Damit können Sie Ihr neu erworbenes Wissen dokumentieren. 

Anrechnung auf die Weiterbildungspflicht: 

Die Inhalte des Seminars behandeln Themen aus dem Katalog des § 15b MaBV Anlage 1B. 
Für Ihre Berufszulassung als Wohnimmobilienverwalter:in und für Ihre Weiterbildungs-
verpflichtung gemäß § 34c GewO können mit diesem Seminar 13,5 Zeitstunden angerechnet 
werden. 

Seminarinhalte: 

1. Rechtsgrundlagen Mietrecht 

▪ Die Unterschiede im Mietrecht Wohnraum und Gewerberaum im Überblick 

▪ Rechte und Pflichten von Mietern und Vermietern, Haftung 

2. Vermietung von Immobilien 

▪ Vermietungskonzept erstellen und umsetzen 

▪ Mietpreisbildung und Mietpreisbremse 

▪ Pro und Contra Maklereinsatz oder Beauftragung der Wohnraumvermittlung, z. B. 

durch IVD – Makler, IHK-zugelassene Wohnimmobilienverwalter:innen 

▪ Mieterauswahl und Überprüfen der Mietinteressenten 

▪ AGG (Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz) 

▪ Wohnungsgeberbestätigung 

3. Verwaltung von Mietverhältnissen 

▪ Mietvertrag aufsetzen oder Bestandsverträge überprüfen 

▪ Widerruf des Mietvertrags 

▪ Bruttowarmmieten umstellen 

▪ Mieterhöhungen durchführen: bis zur ortsüblichen Vergleichsmiete, Staffelmiete, 

Indexklausel, Modernisierungsmieterhöhung 

▪ Mietminderungen begegnen 

▪ Kündigungen: Ordentliche Kündigung, Außerordentliche fristlose Kündigung 

▪ Räumungsklagen und Vermieterpfandrecht 

▪ Übergabe, Schönheitsreparaturen 

▪ Energieausweis 

▪ Hausordnung, Hausmeister 

4. Versicherungen und Schadenmeldung 

▪ Wohngebäudeversicherung, Elementarschadenversicherung 

▪ Haftpflichtversicherungen 

▪ Rechtsschutzversicherungen 

▪ Versicherungen für den Mieter 

▪ Schadenmeldungen 

5. Grundlagen der Betriebskostenabrechnung 

▪ Benötigte Unterlagen 

▪ Erstellung einer Betriebskostenabrechnung 

▪ Aufbau, Inhalte und Form, Fristen 

▪ Abrechnungsprinzipien, Abgrenzungsbuchung 

▪ Leistungsprinzip, Zu- und Abflussprinzip 
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6. Grundlagen der Heizkostenabrechnung 

▪ Gesamtkostenaufstellung erstellen, Leerstände, Nutzerliste 

▪ Zusammenarbeit mit externen Heizkostenabrechnungsunternehmen der 

Heizkostenverteilerschlüssel 

▪ Heizungsablesung: Erfassung und Messung mit Eichpflicht, Schätzverfahren 

▪ Nachvollziehen einer Heizkostenabrechnung 

7. Erstellung der Betriebskostenabrechnung im Detail 

▪ Betriebskosten gem. § 2 Betriebskostenverordnung (BetrKV) 

▪ Besonderheiten der Betriebskostenumlage bei gewerblicher Vermietung 

▪ Kontenplan und Buchen der Belege, Einsichtnahme durch den Mieter 

▪ § 35a Einkommensteuergesetz 

▪ Vorgehen bei Bruttokaltmieten, Betriebskostenpauschalen 

oder Sondervereinbarungen 

▪ Vorgehensweise und Anpassen der Betriebskostenvorauszahlung 

▪ Betriebskostenpauschale 

▪ Bruttokaltmiete 

8. Sonderfälle 

▪ Betriebskostenabrechnung auf Grundlage einer WEG-Hausgeldabrechnung 

(Besonderheit USt.-Ausweis bei Gewerbe) 

▪ Betriebskostenabrechnung für Ein- und Zweifamilienhäuser 

Seminarablauf: 

Onlineseminar: täglich 09:00 – 17:00 Uhr inkl. Pausenzeiten = 18 Unterrichts-
einheiten à 45 Min. (➔ 13,5 Zeitstunden) 

Unsere interaktiv gestalteten Onlineseminare laufen über die Videokonferenzplattform Zoom. 

Die Zugangsdaten erhalten Sie 1-2 Tage vor dem Seminarbeginn per E-Mail. Sie brauchen 
vorab nichts zu installieren. Klicken Sie ein paar Minuten vor dem Seminarbeginn auf den Link.  
Starten Sie dann die kleine App gemäß der Bildschirmanweisung. Sie werden pünktlich vom 
Dozenten aus dem Warteraum abgeholt. 

Einen Leitfaden für die Benutzeroberfläche von Zoom erhalten Sie mit der 
Anmeldebestätigung. 
Sollten Sie vorab eine Einführung in Zoom benötigen, bitte kontaktieren Sie uns.  
Wir vereinbaren dann einen ca. 10-minütigen „Technikcheck“ mit Ihnen. 

Der Onlineunterricht ist als interaktiver Livestream mit einem Videokonferenztool konzipiert - 
eine aktivierte Kamera- und Mikrofunktion sind daher ausdrücklich erwünscht. 

Ihre Investition: 

671,43 € zzgl. gesetzl. MwSt. (= 799,- €) 

Leistungen: digitale Seminarunterlagen inkl. umfangreichem Seminarskript zum 
späteren Nachschlagen sowie digitales Teilnahmezertifikat  

Die Weiterbildungsaufwendungen können Sie unter Umständen steuerlich geltend 
machen. Bitte prüfen Sie dies mit Ihrer:Ihrem Steuerberater:in. 
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Anmeldung und Zahlung: 

Bitte senden Sie uns das ausgefüllte Anmeldeformular per E-Mail oder per Post zu. 

Wenn das Seminar zustande kommt, erhalten Sie zwei Wochen vor Seminarbeginn 
die Einladung zum Seminar sowie Ihre Rechnung.  

Anmeldeschluss: bis 1 Woche vor Seminarbeginn 

 

Wenn Sie wissen möchten, ob das Seminar für Sie und Ihre Ziele geeignet ist, dann beraten 
wir Sie gerne.  

 

Wir freuen uns auf Ihre Fragen. 

 

Stand: 20.11.2025 

gtw Weiterbildung GmbH 
Westendstr. 179 
80686 München 

info@gtw.de 
www.gtw.de  

Telefon 089/ 45 23 45 60 
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