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UNSER ZIEL IST IHR ERFOLG
IN DER IMMOBILIENWIRTSCHAFT.

Die gtw Weiterbildung GmbH mit Sitz in Mlnchen bietet seit
1993 Seminare und zertifizierte berufsbegleitende Fachlehrgénge
fur die Immobilienwirtschaft an. Unsere Angebote zielen darauf
ab, Quereinsteiger/innen neue Berufsmaoglichkeiten in der Immo-
bilienbranche zu eréffnen und Berufserfahrene dabei zu unter-
stUtzen, ihr Fachwissen auf Basis aktueller Trends und Themen zu
erweitern.

Besonderen Wert legen wir auf qualitativ hochwertige Lehr-
gangskonzepte, die einen unmittelbaren Wissenstransfer in den
Berufsalltag ermoglichen. Dazu halten wir engen Kontakt zu
Fachleuten, Unternehmen, Gremien und Fachverbanden aus
der Immobilienbranche. So gelingt es uns, aktuelle Themen und
Gesetzesanderungen direkt an unsere Teilnehmer/innen in den
Seminaren und Lehrgdngen zu vermitteln.

Im Fokus unseres Angebotsspektrums steht die Vermittlung
integrativer Konzepte zu Immobilienbewirtschaftung und -ver-
trieb sowie zur Immobilienentwicklung mit kaufmannischen und
juristischen Schwerpunkten — Bereiche, die in der Immobilienwirt-
schaft am meisten nachgefragt sind.

Eine personliche und offene Kommunikation liegt unserem klei-
nen Team sehr am Herzen. Individuelle und passgenaue Beratung
von Weiterbildungsinteressierten sowie eine optimale organisato-
rische Betreuung unserer Teilnehmer/innen ist uns sehr wichtig.
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ZERTIFIZIERTER VERWALTER

Im Zuge der Novellierung des Wohnungseigentumsgesetzes
(WEG) 2020 wurde der Begriff ,zertifizierter Verwalter” neu ein-
geflhrt. Als , zertifizierter Verwalter” dirfen sich solche Verwal-
ter/innen bezeichnen, die eine entsprechende Sachkundeprifung
vor der IHK erfolgreich abgelegt haben.

Die IHK-Prufung , Zertifizierter Verwalter” besteht aus einem
schriftlichen und einem mandlichen Teil. Die Prifungsordnung
wurde vom BMJV festgelegt; sie enthalt eine Auflistung aller
Themengebiete, die abgepriift werden.

Die gtw Weiterbildung GmbH bietet Innen zur zielgerichteten
Prafungsvorbereitung vier Seminarmodule an, die alle geforder-
ten Prfungsinhalte abdecken. Diese Seminarmodule kénnen Sie
— entsprechend Ihrer individuellen Weiterbildungsbedurfnisse —
einzeln buchen oder kombiniert als 5-tdgiges Gesamtseminar (Sie
sparen 15 % gegeniber der Einzelbuchung). Diese
Weiterbildung ist, da sie auf einen 6ffentlich-rechtlichen
Abschluss vorbereitet, von der Mehrwertsteuer befreit.




MODUL | - WEG-VERWALTUNG

Zielgruppe

Das Seminar ist geeignet fur

= WEG-Verwalter/innen, die sich gezielt auf die IHK-Sachkunde-
prifung ,Zertifizierter Verwalter” gem. § 26a WEG vorbereiten
wollen,

= Mitarbeiter/innen und Quereinsteiger/innen von WEG-Verwal-
tungen, die ihre Fachkenntnisse gemaB der aktuellen Rechts-
lage auffrischen wollen,

= Beirdt/innen von Wohnungseigentumsgemeinschaften.

Seminarziel

Das Seminar vermittelt alle zentralen Themengebiete fur die pro-
fessionelle Verwaltung von Wohnungseigentum und bereitet Sie
gezielt auf die IHK-Priifung |, Zertifizierter Verwalter” vor.

Seminarinhalt

Das Intensivseminar behandelt alle relevanten Inhalte aus der
Prafungsordnung zur WEG-Verwaltung, die Sie zur ordnungsge-
maBen Verwaltung von Wohnungseigentum fir lhre Berufspraxis
sowie fur die IHK-Sachkundeprifung benétigen:

Gebéaudeplane, Bezeichnungen
und Baubeschreibungen

Relevante Versicherungsarten
im Immobilienbereich

Wohnungseigentumsgesetz

Berufsrecht der Verwalter

Spezielle kaufméannische Grundlagen
des WEG-Verwalters

OEHOOO

Detailinformationen zu den Inhalten kénnen Sie unserer Website
entnehmen oder direkt bei uns erfragen.



Auf einen Blick

Termine:

Termine finden Sie auf www.gtw.de

Seminardauer:

2 Tage - 18 Unterrichtseinheiten a 45 Min.
(13,5 Zeitstunden)

Lehrform:

Onlineseminar — interaktiv gestalteter Live-Stream

Unterrichts-

jeweils 09:00 — 17:00 Uhr

zeiten:

Zertifikat: Qualifiziertes Teilnahmezertifikat — dokumentiert
die anrechenbaren Zeitstunden und Seminarinhal-
te auf Ihre Weiterbildungspflicht gem. §34c GewO

Investition: 594,96 € (MwSt.-befreit) inkl. digitaler
Seminarunterlagen und Fachbuch ,Die Verwaltung
von Wohnungseigentum — Praxisbuch fur Verwalter,
Beirdte und Wohnungseigentiimer” (2021)

Anmeldung: Anmeldeschluss bis 1 Woche vor Seminartermin

Beratung: gtw Weiterbildung GmbH

WestendstraBe 179, 80686 Minchen
Tel: 089 45 23 45 60

E-Mail: info@gtw.de

Website: www.gtw.de

[ www.gtw.de

@ 089 45 23 45 60

[
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MODUL Il - RECHTSGEBIETE DER
WEG-VERWALTUNG

Zielgruppe

Das Seminar ist geeignet fur

= WEG-Verwalter/innen, die sich gezielt auf die IHK-Sachkunde-
prifung ,Zertifizierter Verwalter” gem. § 26a WEG vorbereiten
wollen,

= Immobilienkaufleute, die Kenntnisse der wichtigsten rechtlichen
Grundlagen der WEG-Verwaltung (u. a. Mietrecht, Energie-
recht, Werkvertragsrecht, Grundsticks- und Grundbuchrecht,
Zivil- und Zwangsvollstreckungsrecht) erwerben wollen.

Seminarziel

Das Seminar bietet einen Uberblick tber alle fir die ordnungsge-
maBe Verwaltung von Wohnimmobilien relevanten Rechtsgebiete
und bereitet Sie gezielt auf die IHK-Prufung , Zertifizierter Ver-
walter” vor.

Seminarinhalt

Das Intensivseminar behandelt alle Rechtsgebiete aus der Prii-
fungsordnung zur WEG-Verwaltung, die Sie fir lhre Berufspraxis
in der Wohnungseigentumsverwaltung sowie fur die IHK-Sach-
kundeprtfung benétigen:

Umwelt- und Energiethemen im Immobilienbereich
Relevante Gebiete aus dem BGB

Grundbuchrecht

Zivil- und Zwangsvolistreckungsrecht

Berufsrecht der Verwalter

Sonstige Rechtsgrundlagen

Mietrecht

OIOIGICIOIOLO.



Auf einen Blick

Termine:

Termine finden Sie auf www.gtw.de

Seminardauer:

1,5 Tage — 14 Unterrichtseinheiten a 45 Minuten
(10,5 Zeitstunden)

Lehrform:

Onlineseminar — interaktiv gestalteter Live-Stream

Unterrichts-

= Tag 1: 09:00 - 17:00 Uhr

zeiten: = Tag 1: 09:00 — 13:00 Uhr
Zertifikat: Qualifiziertes Teilnahmezertifikat — dokumentiert
die anrechenbaren Zeitstunden und Seminarinhal-
te auf Ihre Weiterbildungspflicht gem. §34c GewO
Investition: 492,44 € (MwSt.-befreit) inkl.
digitaler Seminarunterlagen
Anmeldung: Anmeldeschluss bis 1 Woche vor Seminartermin
Beratung: gtw Weiterbildung GmbH

WestendstraBe 179, 80686 Miinchen
Tel: 089 45 23 45 60

E-Mail: info@gtw.de

Website: www.gtw.de

Detailinformationen zu den Inhalten kénnen Sie unserer Website
entnehmen oder direkt bei uns erfragen.

[ www.gtw.de @ 089 45 23 45 60




MODUL Il - KAUFMANNISCHE
GRUNDLAGEN DER WEG-VERWAL-
TUNG

Zielgruppe

Das Seminar ist geeignet fur

= WEG-Verwalter/innen, die sich gezielt auf die IHK-Sachkunde-
prifung ,Zertifizierter Verwalter” gem. § 26a WEG vorbereiten
wollen,

= Mitarbeiter/innen von Immobilienunternehmen, die ihre kauf-
mannischen Grundlagenkenntnisse (ordnungsgemaBe Buchhal-
tung sowie externes & internes Rechnungswesen) auffrischen
wollen.

Seminarziel

Im Seminar zu den kaufmannischen Grundlagen des internen
und externen Rechnungswesens lernen Sie die zentralen Fachbe-
griffe des Rechnungswesens sowie die allgemeinen Grundlagen
einer ordnungsgemaBen Buchhaltung (Finanz- und Bilanzbuch-
haltung) nach HGB kennen.

Seminarinhalt

Das Kurzseminar bietet einen strukturierten Uberblick tiber

alle zentralen Begriffe des Rechnungswesens, die Sie fur die
ordnungsgemaBe Verwaltung von Wohnungseigentum fur lhre
Berufspraxis sowie fur die IHK-Sachkundepriifung benétigen:

@ Grundlagen ordnungsgemaBer Buchhaltung

@ Externes Rechnungswesen

@ Internes Rechnungswesen



Auf einen Blick

Termine:

Termine finden Sie auf www.gtw.de

Seminardauer:

1 Nachmittag — 4 Unterrichtseinheiten a 45 Min.
(3 Zeitstunden)

Lehrform:

Onlineseminar — interaktiv gestalteter Live-Stream

Unterrichts-

13:30 - 16:45 Uhr

zeiten:

Zertifikat: Qualifiziertes Teilnahmezertifikat — dokumentiert
die anrechenbaren Zeitstunden und Seminarinhal-
te auf Ihre Weiterbildungspflicht gem. §34c GewO

Investition: 152,94 € (MwSt.-befreit) inkl.
digitaler Seminarunterlagen

Anmeldung: Anmeldeschluss bis 1 Woche vor Seminartermin

Beratung: gtw Weiterbildung GmbH

WestendstraBe 179, 80686 Minchen
Tel: 089 45 23 45 60

E-Mail: info@gtw.de

Website: www.gtw.de

Detailinformationen zu den Inhalten kénnen Sie unserer Website
entnehmen oder direkt bei uns erfragen.

[ www.gtw.de ‘ @ 089 45 23 45 60
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MODUL IV — HAUSTECHNIK

Zielgruppe

Das Seminar ist geeignet fur

= WEG-Verwalter/innen, die sich gezielt auf die IHK-Sachkunde-
prafung ,Zertifizierter Verwalter” gem. § 26a WEG vorbereiten
wollen,

= Betreuer/innen von Mietwohnungen und WEG-Gemeinschaf-
ten sowie von gemischt genutzten Miethdusern, die mit Fragen
des Gebdudemanagements befasst sind und ihre technischen
Kenntnisse praxisnah aufbauen und erganzen méchten,

= Immobilienkaufleute, die Kenntnisse zur Haustechnik erwerben
oder vertiefen wollen.

Seminarinhalt

Das Seminar vermittelt lhnen einen fundierten Einblick in zentrale
Bereiche der Haustechnik und des professionellen technischen
Wohngebaudemanagements. Sie erhalten in kompakter Form
grundlegendes Wissen mit Praxisbezug, das mit Blick auf die In-
standhaltung und Wartung der Gebaude hilfreich ist.

Baustoffe und Bautechnologie

Haustechnik

Erkennen von Méangeln

Verkehrssicherungspflichten

Erhaltungsplanung

Energetische Gebaudesanierung und Modernisierung
Altersgerechte und barrierefreie Umbauten
Fordermittel — Einsatz und Beantragung

Dokumentation

OICICIOIOIOCIOIONS.



Seminarziel

Das Seminar vermittelt Innen einen fundierten Einblick in zentrale
Bereiche der Haustechnik und des professionellen technischen
Wohngebaudemanagements. Sie erhalten in kompakter Form
grundlegendes Wissen mit Praxisbezug, das mit Blick auf die In-
standhaltung und Wartung der Gebaude hilfreich ist.

Auf einen Blick

Termine:

Termine finden Sie auf www.gtw.de

Seminardauer:

1 Tag — 9 Unterrichtseinheiten a 45 Min.
(6,75 Zeitstunden)

Lehrform:

Onlineseminar — interaktiv gestalteter Live-Stream

Unterrichts-

09:00 - 17:00 Uhr

zeiten:

Zertifikat: Qualifiziertes Teilnahmezertifikat - dokumentiert
die anrechenbaren Zeitstunden und Seminarinhal-
te auf lhre Weiterbildungspflicht gem. §34c GewO

Investition: 342,02 € (MwsSt.-befreit) inkl. digitaler
Seminarunterlagen und Fachbuch ,Die Verwaltung
von Wohnungseigentum — Praxisbuch fur Verwalter,
Beirdte und Wohnungseigentimer” (2021)

Anmeldung: Anmeldeschluss bis 1 Woche vor Seminartermin

Beratung: gtw Weiterbildung GmbH

WestendstraBe 179, 80686 Munchen
Tel: 089 45 23 45 60

E-Mail: info@gtw.de

Website: www.gtw.de

Detailinformationen zu den Inhalten kénnen Sie unserer Website
entnehmen oder direkt bei uns erfragen.

[ www.gtw.de

@ 089 45 23 45 60




Da alle behandelten Inhalte der vier Seminarmodule auch dem
Katalog der Makler- und Bautragerverordnung (MaBV) entspre-
chen, kénnen diese vollumfanglich auf die seit 2018 geltende
Weiterbildungsverpflichtung fir Wohnimmobilienverwalter/innen
gem. § 34c Gewerbeordnung (GewO) angerechnet werden.
Stundenumfang und Inhalte werden fur jedes Modul auf einem
aussagekraftigen Teilnahmezertifikat ausgewiesen, das Sie im
Anschluss an Ihr Onlineseminar erhalten.

lhr Kostenvorteil bei Gesamtbuchung

Bei Gesamtbuchung der Module |, Il, Il und IV sparen Sie
15 % gegenlber der Einzelbuchung:

P.reis bei Preis bei thre Ersparnis
Einzelbuchung | Gesamtbuchung
MwSt.-befreit MwSt.-befreit MwSt.-befreit
Modul | 594,96 €
Modul i 492,44 €
Modul Ill 152,94 €
Modul IV 342,02 €
Summe 1.582,36 € 1.341,68 € 240,68 €

[ www.gtw.de

@ 089 45 23 45 60

gtw Weiterbildung GmbH
WestendstraBe 179
80686 Munchen

Tel: 089 45 23 45 60
E-Mail: info@gtw.de
Website: www.gtw.de




gtw Weiterbildung Unterrichtsordnung & Geschaftsbedingungen m
fir Seminare giw

1. ALLGEMEINES

Sie haben ein Recht auf einen geordneten und weitgehend ungestort ablaufenden Unterricht. Dies zu gewabhrleisten, ist
Ziel der folgenden Bestimmungen: Gaste und Hunde sind im Unterricht nicht zugelassen. Wahrend des Unterrichts ist
die Bedienung von Smartphones, Tablets und Notebooks generell untersagt. Ausnahmen sind méglich, wenn dies
lautlos geschieht und der Einsatz in der letzten Reihe des Unterrichtsraumes erfolgt, so dass sich kein/e andere/r
Seminarteilnehmer/in abgelenkt oder gestort fihlt. AulRerdem ist es ausdriicklich nicht erwilinscht, spontane Internet-
Rechercheergebnisse im Unterricht einzubringen, weil dies den thematischen Fortgang stort.

2. UNTERRICHTSMITTEL

Sie erhalten schriftliche Unterlagen, die Ihnen den Uberblick iiber wesentliche Teile der Unterrichtsinhalte ermdglichen.
Diese Unterlagen sind urheberrechtlich geschiitzt. Kopien dirfen Sie nur zu lhrem persénlichen Gebrauch anfertigen.
Sie erganzen diese Unterlagen durch eigene Mitschriften nach lhren Erfordernissen.

3. ANDERUNGEN

Wir bemiihen uns nach Kraften, die Termine fiir die Prasenz-/Onlineseminare unverandert durchzufithren. Anderungen
an Terminen, Dozent/innen oder Inhalten sind jedoch zuweilen notwendig. Wir behalten uns diese daher vor.

Uber Anderungen informieren wir Sie unverziglich. Die Seminare kénnen aus wichtigem Grund (z. B. bei plétzlicher
Erkrankung des Dozenten bzw. der Dozentin) auch kurzfristig verschoben / abgesagt werden. Dies begriindet keinen
Rucktritt vom Vertrag oder Schadenersatz. Bei Absage eines Seminars (z. B. wegen ungeniigender
Teilnehmer/innenzahl) erhalten Sie gezahlte Gebiihren vollstandig zuriick. Eine weitergehende Haftung oder
Schadenersatz ist nicht moglich. Bitte beachten Sie dies bei Inren Buchungen von Reisen oder Ubernachtung.

4. UNTERRICHTSTEILNAHME

Die Unterrichtstermine werden vorab bekannt gegeben. Eine Nichtteilnahme am Unterricht berechtigt nicht zur
aulRerordentlichen Kundigung oder Minderung der Seminargebuhr.

Der Onlineunterricht ist als interaktiver Livestream mit einem Videokonferenztool konzipiert - eine aktivierte Kamera-
und Mikrofunktion sind daher verpflichtend.

Bei Onlineseminaren, die auf die Weiterbildungspflicht gem. § 34c GewO angerechnet werden kdnnen, ist die
Voraussetzung fur die Ausstellung eines Zertifikates der Nachweis der aktiven Seminarteilnahme durch die
Teilnehmer/innen mittels aktivierter Kamerafunktion fur die Dauer des Seminars. Ein Mitschnitt des interaktiven
Livestreams erfolgt durch die gtw Weiterbildung GmbH nicht. Den Teilnehmer/innen ist der Mitschnitt einer
Onlinelehrveranstaltung in Bild und Ton sowie das Anfertigen von Screenshots ausdrucklich untersagt.

5. HAFTUNG

Die gtw haftet Dritten gegenuber im Rahmen der bestehenden Haftpflichtversicherung. Weiterreichende Anspriiche sind
ausgeschlossen. Eine Haftung fur eingebrachte Gegenstande besteht nicht.

6. SEMINARANMELDUNG, VERTRAG

Bestandteil jeder Anmeldung sind der aktuelle Inhalt der Seminarbeschreibung und diese Geschéftsbedingungen. Ihre
Anmeldung ist das verbindliche Angebot auf einen Weiterbildungsvertrag, den wir, bei Zustandekommen des Seminars,
durch unsere Anmeldebestatigung annehmen. Damit kommt ein wirksamer Vertrag zustande.

7. SEMINARBEGINN

Das Seminar beginnt mit dem Erhalt der ersten Lieferung des Lehrmaterials. Dies geschieht spatestens mit der
Teilnahme am Seminar.

8. RUCKTRITTSRECHT

Sie kdnnen bis zwei Wochen vor Seminarbeginn kostenfrei zuriicktreten. Danach wird die volle Seminargebdhr fallig.
Sollten Sie am Seminar aus personlichen Grunden nicht teilnehmen kénnen, besteht die Mdglichkeit, auf ein Seminar zu
einem spateren Zeitpunkt umzubuchen. Féllig werden dabei zusétzlich 50 % der gultigen Seminargebuhr.

gtw Weiterbildung GmbH
Westendstr. 179

80686 Miinchen

Tel.: 089 - 45 23 45 60
E-Mail: info@gtw.de

Internet: www.gtw.de
Stand: 11/2023


mailto:info@gtw.de
http://www.gtw.de/

gtw Weiterbildung

Onlineseminar { tW
Anmeldung Zertifizierter Verwalter g

Anmeldung

gtw Weiterbildung, Westendstr. 179, 80686 Miinchen

einfach digital ausfullen

und senden an anmeldung@gtw.de

Hiermit melde ich mich zum ,Vorbereitungsseminar zur IHK-Sachkundeprufung Zertifizierter Verwalter"
fur folgendes Modul / folgende Module gemaf der giiltigen Seminarbeschreibung und den

Geschaftsbedingungen verbindlich an:

Modul I (WEG-Verwaltung) - online:
O 03./04.04.2024
O 02./03.07.2024
0 03./04.12.2024

je 09:00 — 17: 00 Uhr

Modulpreis |: 594,96 € (MwSt.-befreit) inkl. digitale
Unterlagen + Fachbuch

Modul Il (Rechtsgebiete) - online:
O 24./25.04.2024
O 15./16.07.2024
O 29./30.11.2024

Tag 1: 09:00-17:00 Uhr, Tag 2: 09:00-13:00 Uhr

Modulpreis Il: 492,44 € (MwSt.-befreit) inkl. digitale
Unterlagen

Modul Il (Rechnungswesen) - online:
0O 25.04.2024
0 16.07.2024
0 30.11.2024

je 13:30 — 16:45 Uhr

Modulpreis lll: 152,94 € (MwSt.-befreit) inkl. digitale
Unterlagen

Modul IV (Haustechnik) - online:
0O 09.04.2024
0 10.07.2024
0 14.11.2024

je 09:00 — 17:00 Uhr

Modulpreis 1V: 342,02 € (MwSt.-befreit) inkl. digitale
Unterlagen + Fachbuch

Diese Weiterbildung ist, da sie auf einen 6ffentlich-rechtlichen Abschluss vorbereitet, von der

Mehrwertsteuer befreit.

O Hiermit melde ich mich fir alle 4 Module gemaR der giiltigen Seminarbeschreibung und den
Geschaftsbedingungen verbindlich an (Termine bitte oben wéahlen):

Gesamtseminarpreis (Module | bis IV): 1.341,68 € (MwSt.-befreit) - Ersparnis von 240,68 € (MwSt.-befreit)

gegenlber Einzelbuchung.

Bei der letzten Seminarmodulrechnung bertcksichtigen wir den Preisnachlass fir die Buchung des
Gesamtseminars in Hohe von 240,68 €. Bitte beachten Sie, dass eine kostenfreie Stornierung nur zwei

Wochen vor dem ersten Modultermin mdglich ist.

Bitte beachten Sie, dass Sie nur Module aus einem Terminblock buchen kénnen.

Leistungen: inkl. digitale Seminarunterlagen & Teilnahmezertifikat per E-Malil.

Bei Buchung von Modul | und/oder Modul IV gibt es ein Fachbuch ,Die Verwaltung von Wohnungseigentum*

in digitaler Form dazu.

Anmeldeschluss: jeweils bis 1 Woche vor Seminarbeginn

Bitte wenden!


mailto:anmeldung@gtw.de

gtw Weiterbildung Onlineseminar
Anmeldung Zertifizierter Verwalter

O Privatadresse [ Firmenadresse:

Name, Vorname:

Firma:

Straf3e: PLZ / Ort:

Telefon:

E-Mail:

(Bitte geben Sie eine individuelle E-Mailadresse an - keine info@...)

Abweichende Rechnungsanschrift:

Firma: Name, Vorname:

Stral3e: PLZ / Ort:

Die Seminare finden statt, wenn mindestens 8 Teilnehmer/innen je Termin angemeldet sind. Die gtw bestatigt
die Teilnahme so friih wie moglich, spatestens eine Woche vor Seminarbeginn. Falls diese Mindestzahl nicht

erreicht werden sollte, wird ein neuer Starttermin festgelegt.

Ich behalte meinen Seminarplatz, wenn ich den Vertrag innerhalb von 14 Tagen ab der Bekanntgabe des
neuen Termins bestatige. Ich kann dann auch kostenfrei zu einem anderen Seminartermin wechseln, sofern

angeboten.

Ort, Datum:

Name, Vorname:

Unsere Datenschutzerklarung finden Sie auf den nachfolgenden Seiten. Bitte senden Sie uns diese

zusammen mit dem Anmeldeformular ausgefiillt zurtick. Vielen Dank.

Bitte wenden!



gtw — Weiterbildung fur die Immobilienwirtschaft ‘ gEﬂerhndung

Datenschutzvereinbarung fur Seminare

Diese Datenschutzvereinbarung ist geman Art. 13 der européischen Datenschutz-Grundverordnung (DS-
GVO) erstellt worden und hat den Zweck, Sie Uber die im Rahmen unserer Geschéftsbeziehung
ermittelten Daten, deren Verwendung (Verarbeitung), Speicherung und Loschung aufzuklaren.

1. Datenerhebung und Verarbeitung

Die gtw Weiterbildung GmbH (Westendstr. 179, 80686 Miinchen) nimmt den Schutz lhrer persénlichen
Daten sehr ernst. Im Rahmen der von uns durchgefiihrten Weiterbildung erheben wir personenbezogene
Daten wie Name, Geburtsdatum, Geburtsort, Staatsangehérigkeit, Adresse und Kontaktdaten
Telefonnummer und E-Mail sowie ggf. Informationen zur Ausbildung und / oder Ihrem beruflichen
Werdegang sowie Name und Anschrift Ihres Arbeitgebers.

Diese Daten werden von uns gemaf Artikel 6 Abs. 1 b) & ¢) DS-GVO nur erhoben, verarbeitet und
gespeichert, um mit lhnen zu kommunizieren und Sie bestmdglich zu beraten.

Ferner geben wir Ihr Alter und Informationen zum beruflichen Hintergrund an unsere Dozent:innen weiter,
damit diese sich bestmdglich auf den Unterricht und die Seminargruppe vorbereiten kénnen.

Auch mit unseren Dozent:innen, haben wir entsprechende Vereinbarungen zum Schutz Ihrer Daten
(geméanR Art. 28 DSGVO) geschlossen.

Eine dartberhinausgehende Nutzung lhrer Daten erfolgt nur auf lhren ausdriicklichen Wunsch und mit
Ihrer schriftlichen Einwilligung. Diese Einwilligung kénnen Sie jederzeit fur die Zukunft widerrufen.

2. Virtuelles Arbeiten

Im Rahmen der digitalen Ausbildung und der Kommunikation im Team sowie mit Dozent:innen und
Mitarbeiter:innen der gtw Weiterbildung GmbH werden weitere Daten erhobenen, gespeichert und
verarbeitet. Zur Datenverarbeitung gehdren die Dokumentation und Zuordnung von Ort, Zeit, Status
sowie Inhalt der Kommunikation (Anwesenheitslisten, Seminardokumente, Présentationen).

Diese Daten werden ausschlie3lich zum oben genannten Zweck verwendet und im Einklang mit den
Bestimmungen der Européischen Datenschutzgrundverordnung (DS-GVO) verarbeitet. Sie sind zu
keinem Zeitpunkt Dritten auf3erhalb der virtuellen Gruppen zugéanglich.

3. Mitschnitte von Onlinelehrveranstaltungen

Die Onlinelehrveranstaltungen der gtw Weiterbildung GmbH werden als synchrone Live-Seminare
durchgefihrt, um einen hohen Grad an Interaktion zwischen Dozent:innen und Teilnehmer:innen zu
ermoglichen, damit die Lern- und Qualifikationsziele erreicht werden. Die Lehrveranstaltungen werden
aus urheber- und datenschutzrechtlichen Griinden von der gtw Weiterbildung GmbH nicht aufgezeichnet,
archiviert oder zu einem spateren Zeitpunkt Dritten zur Verfugung gestellt.

Als Teilnehmer:in an der synchronen Lehrveranstaltung ist es Ihnen nicht erlaubt, Mitschnitte der Online-
lehrveranstaltungen [Live-Bild, Live-Text (Chat) und Live-Ton von Seminarteilnehmer:innen und
Dozent:innen] zu eigenen Zwecken zu erstellen oder diese weiterzuverbreiten.

4, Digitale Seminarbewertung

Im Rahmen des Qualitditsmanagements der gtw Weiterbildung GmbH nutzen wir Ihre E-Mail-Adresse, um
Ihnen die Teilnahmelinks zur digitalen Bewertungsplattform ,UmfrageOnline“ zuzusenden. Sie geben lhr
Feedback zu der von lhnen besuchten Lehrveranstaltung bzw. zu Ihrem Dozenten / Ihrer Dozentin digital
ab; die Dozent:innen erhalten eine Auswertung des Teilnehmer:innen-Feedbacks in aggregierter und
anonymisierter Form als PDF.
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5. Datenspeicherung

Bei Seminarteilnehmer:innen speichern wir die erhobenen Daten grundsatzlich fir zehn Jahre.
Grunde hierfur liegen neben gesetzlichen [Art. 17 Abs. 3 b) DS-GVO, bspw. handels- oder
steuerrechtlichen] Aufbewahrungsfristen bzw. behdérdlichen Nachweispflichten in der Ihnen gegentiber
vorhandenen Auskunftspflicht verarbeiteter Daten sowie einer méglichen Neuausstellung erlangter
Zertifikate.

Die Datenspeicherung findet auf einem firmeneigenen Server statt, der sich in unseren Geschaftsraumen
befindet.

6. Sonstiges

Mit Ausnahme unserer Dozent:innen werden wir personenbezogene Daten niemals an Dritte
weitergeben. Eine Ausnahme kann nur dann bestehen, wenn wir durch ein Auskunftsersuchen einer
Behorde gesetzlich zur Herausgabe lhrer Daten verpflichtet sind.

Daten, die wir zu statistischen Zwecken weiterverarbeiten, werden gemalf den gesetzlichen Vorgaben
anonymisiert (Art. 6 Abs. 4 DG-GVO).

7. Auskunft, Loschung und Widerrufsrecht

Sie sind jederzeit berechtigt, Auskunft zu den zu lhrer Person gespeicherten Daten einzuholen (Art. 15
DS-GVO) sowie die Berechtigung (Art. 16 DS-GVO) oder Loschung (Art. 17 DS-GVO) lhrer
personenbezogenen Daten zu verlangen. Auf eine schriftliche Anfrage hin werden wir Sie gerne
unentgeltlich Gber die zu lhrer Person gespeicherten personenbezogenen Daten informieren.

Bitte richten Sie Ihre schriftliche Anfrage ausschlieRlich an:

gtw Weiterbildung GmbH
Westendstr. 179
80686 Miinchen

Zudem sind Sie berechtigt, bei Unrichtigkeit der Daten die Berichtigung bzw. bei unzulassiger
Datenspeicherung die Loschung / Sperrung der Daten geman Art. 17, 18 DSGVO zu verlangen.

Diese Datenschutzerklarung muss ggf. von Zeit zu Zeit an geanderte gesetzliche Vorgaben angepasst
werden.

8. Einwilligung:

Ilhre Einwilligung kénnen Sie jederzeit fiir die Zukunft widerrufen (Art. 1 DS-GVO). Die Verarbeitung der
bis zu Ihrem Widerruf verarbeiteten Daten bleibt rechtmaRig.

Diese Datenschutzerklarung muss ggf. von Zeit zu Zeit an geanderte gesetzliche Vorgaben angepasst
werden.

Ort, Datum: ,

Vorname Name:
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