
PRAXISSEMINAR FÜR EIGENTÜMER/INNEN 

EIGENE IMMOBILIEN 
SELBST VERWALTEN

Kompaktwissen zur privaten Vermietung und Verwaltung 
von Eigentumswohnungen und Wohngebäuden

2 Tage

Die gtw Weiterbildung GmbH mit Sitz in München bie-
tet seit 1993 Seminare und zertifizierte berufsbegleitende 
Fachlehrgänge für die Immobilienwirtschaft an. Unsere An-
gebote zielen darauf ab, Quereinsteiger/innen neue Berufs-
möglichkeiten in der Immobilienbranche zu eröffnen und 
Berufserfahrene dabei zu unterstützen, ihr Fachwissen auf 
Basis aktueller Trends und Themen zu erweitern.

Besonderen Wert legen wir auf qualitativ hochwertige Lehr-
gangskonzepte, die einen unmittelbaren Wissenstransfer 
in den Berufsalltag ermöglichen. Dazu halten wir engen 
Kontakt zu Fachleuten, Unternehmen, Gremien und Fach-
verbänden aus der Immobilienbranche. So gelingt es uns, 
aktuelle Themen und Gesetzesänderungen direkt an unse-
re Teilnehmer/innen in den Seminaren und Lehrgängen zu 
vermitteln. 

Im Fokus unseres Angebotsspektrums steht die Vermittlung 
integrativer Konzepte zu Immobilienbewirtschaftung und 
-vertrieb sowie zur Immobilienentwicklung mit kaufmän-
nischen und juristischen Schwerpunkten – Bereiche, die in
der Immobilienwirtschaft am meisten nachgefragt sind.

Eine persönliche und offene Kommunikation liegt unserem 
kleinen Team sehr am Herzen. Individuelle und passgenaue 
Beratung von Weiterbildungsinteressierten sowie eine opti-
male organisatorische Betreuung unserer Teilnehmer/innen 
ist uns sehr wichtig.

Auf einen BlickUNSER ZIEL IST IHR ERFOLG  
IN DER IMMOBILIENWIRTSCHAFT.

Termine: Termine finden Sie auf www.gtw.de

Seminardauer: 2 Tage

Lehrform: Onlineseminar – interaktiv gestalteter 
Live-Stream

Unterrichts-
zeiten:

■ �Tag 1: 09:00  – 17:00 Uhr
■ �Tag 2: 09:00  –  17:00 Uhr

Zertifikat: Qualifiziertes Teilnahmezertifikat – dokumen-
tiert die anrechenbaren Zeitstunden und Semi-
narinhalte auf Ihre Weiterbildungspflicht gem. 
§ 34c GewO 

Investition: 770,- € (inkl. MwSt.) inkl. digitaler 
Seminarunterlagen 

Seminar- 
unterlagen:

Sie erhalten zum Seminar umfangreiche 
digitale Seminarunterlagen, die Ihnen  
zum späteren Nachschlagen dienen.

Teilnehmerzahl: begrenzt

Anmeldung: Anmeldeschluss bis 1 Woche vor Seminartermin

Beratung: gtw Weiterbildung GmbH
Westendstraße 179, 80686 München
Tel: 089 45 23 45 60
E-Mail: info@gtw.de
Website: www.gtw.de

Termine: 06. - 07. Mai 2024
23. - 24. Oktober 2024 
10. - 11. Dezember 2024



Sie ziehen größtmöglichen Nutzen aus dem Seminar, wenn Sie

■ �eine Einzelimmobilie oder einen kleineren Immobilien- 
bestand geerbt oder erworben haben und diesen selbst
verwalten wollen,

■ ��darüber nachdenken, sich beruflich zu verändern und als
zukünftige/r Quereinsteiger/in zunächst in die Anforderun-
gen an die Tätigkeiten einer Hausverwaltung ‚hineinschnup-
pern‘ wollen.

Das Seminar vermittelt Ihnen einen Überblick über 
alle wichtigen Themen, die Sie als Verwalter/in Ihrer 
Wohnimmobilie(n) benötigen:

Detailinformationen zu den Inhalten können Sie unserer 
Website entnehmen oder direkt bei uns erfragen.

1 Rechtsgrundlagen Mietrecht

Zielgruppe Seminarinhalt

5 Grundlagen der Betriebskostenabrechnung

7 Erstellung der Betriebskostenabrechnung

6 Grundlagen der Heizkostenabrechnung

8 Sonderfälle

2 Vermietung von Wohnimmobilien

3 Verwaltung von Mietverhältnissen

4 Versicherung und Schadensmeldung

www.gtw.de

089 45 23 45 60

Sie erwerben im Seminar das Wissen, das Sie für die Verwal-
tung von Wohnimmobilien oder gemischt genutzten Gebäu-
den benötigen:

■ �Sie kennen die gesetzlichen Regelungen der Mietverwal-
tung sowie die wichtigsten Fachbegriffe und können sich
mit einer beauftragten professionellen Hausverwaltung auf
Augenhöhe austauschen,

■ �Sie haben das erforderliche Wissen, um Ihre
Wohnimmobilie(n) nahezu selbstständig zu verwalten und

■ �Sie können Spezialfälle der Mietverwaltung besser einschät-
zen, um sich ggf. die erforderliche Hilfe von Profis zu holen.

Seminarziel

Ihr Zusatznutzen: Nach erfolgreichem Absolvieren des Lehr-
gangs zum/zur Geprüften Immobilienfachwirt/in sind Sie bis 
zu drei Jahre von der seit 2018 geltenden Weiterbildungs-
pflicht gem. § 34c Gewerbezulassungsordnung (GewO) für 
gewerblich tätige Immobilienverwalter/innen und Immobilien-
makler/innen befreit.

Weiterbildungspflicht GEM. § 34C GEWO

Sie erhalten nach Ihrer Teilnahme am Seminar ein qualifiziertes 
Teilnahmezertifikat, mit dem Sie den Umfang und die Inhalte 
des Seminars gemäß der Weiterbildungspflicht nachweisen 
können.

Zertifikat

Wenn Sie detailliertere Informationen zur Vermietung von Ge-
werbeflächen oder zu Fragen der korrekten Abrechnung von 
Betriebskosten benötigen, empfehlen wir folgende Seminare:

■ �Betriebskosten und Hausgeld sicher abrechnen
■ �Buchführung in der Immobilienwirtschaft
■ �Sachkunde Mietverwaltung

Alternative gtw-Seminarangebote

Neben Fachseminaren zu Einzelthemen in der Immobilienwirt-
schaft bereiten wir in berufsbegleitenden Lehrgängen seit vie-
len Jahren Quereinsteiger/innen und Berufserfahrene erfolg-
reich auf anerkannte Abschlüsse vor:

■ �Geprüfte/r Immobilienfachwirt/in (gtw) & (IHK)
■ �Geprüfte/r Immobilienverwalter/in (EBZ | gtw | VDIV

Deutschland)
■ �Geprüfte/r Immobilienmakler/in (gtw)

Berufsbegleitende gtw-Lehrgänge



gtw Weiterbildung Unterrichtsordnung & Geschäftsbedingungen 
für Seminare 

 

 

1. ALLGEMEINES 

Sie haben ein Recht auf einen geordneten und weitgehend ungestört ablaufenden Unterricht. Dies zu gewährleisten, ist 
Ziel der folgenden Bestimmungen: Gäste und Hunde sind im Unterricht nicht zugelassen. Während des Unterrichts ist 
die Bedienung von Smartphones, Tablets und Notebooks generell untersagt. Ausnahmen sind möglich, wenn dies 
lautlos geschieht und der Einsatz in der letzten Reihe des Unterrichtsraumes erfolgt, so dass sich kein/e andere/r 
Seminarteilnehmer/in abgelenkt oder gestört fühlt. Außerdem ist es ausdrücklich nicht erwünscht, spontane Internet-
Rechercheergebnisse im Unterricht einzubringen, weil dies den thematischen Fortgang stört. 

2. UNTERRICHTSMITTEL 

Sie erhalten schriftliche Unterlagen, die Ihnen den Überblick über wesentliche Teile der Unterrichtsinhalte ermöglichen. 
Diese Unterlagen sind urheberrechtlich geschützt. Kopien dürfen Sie nur zu Ihrem persönlichen Gebrauch anfertigen. 
Sie ergänzen diese Unterlagen durch eigene Mitschriften nach Ihren Erfordernissen. 

3. ÄNDERUNGEN 

Wir bemühen uns nach Kräften, die Termine für die Präsenz-/Onlineseminare unverändert durchzuführen. Änderungen 
an Terminen, Dozent/innen oder Inhalten sind jedoch zuweilen notwendig. Wir behalten uns diese daher vor.  
Über Änderungen informieren wir Sie unverzüglich. Die Seminare können aus wichtigem Grund (z. B. bei plötzlicher 
Erkrankung des Dozenten bzw. der Dozentin) auch kurzfristig verschoben / abgesagt werden. Dies begründet keinen 
Rücktritt vom Vertrag oder Schadenersatz. Bei Absage eines Seminars (z. B. wegen ungenügender 
Teilnehmer/innenzahl) erhalten Sie gezahlte Gebühren vollständig zurück. Eine weitergehende Haftung oder 
Schadenersatz ist nicht möglich. Bitte beachten Sie dies bei Ihren Buchungen von Reisen oder Übernachtung.  

4. UNTERRICHTSTEILNAHME 

Die Unterrichtstermine werden vorab bekannt gegeben. Eine Nichtteilnahme am Unterricht berechtigt nicht zur 
außerordentlichen Kündigung oder Minderung der Seminargebühr.  

Der Onlineunterricht ist als interaktiver Livestream mit einem Videokonferenztool konzipiert - eine aktivierte Kamera- 
und Mikrofunktion sind daher verpflichtend. 

Bei Onlineseminaren, die auf die Weiterbildungspflicht gem. § 34c GewO angerechnet werden können, ist die 
Voraussetzung für die Ausstellung eines Zertifikates der Nachweis der aktiven Seminarteilnahme durch die 
Teilnehmer/innen mittels aktivierter Kamerafunktion für die Dauer des Seminars. Ein Mitschnitt des interaktiven 
Livestreams erfolgt durch die gtw Weiterbildung GmbH nicht. Den Teilnehmer/innen ist der Mitschnitt einer 
Onlinelehrveranstaltung in Bild und Ton sowie das Anfertigen von Screenshots ausdrücklich untersagt. 

5. HAFTUNG 

Die gtw haftet Dritten gegenüber im Rahmen der bestehenden Haftpflichtversicherung. Weiterreichende Ansprüche sind 
ausgeschlossen. Eine Haftung für eingebrachte Gegenstände besteht nicht. 

6. SEMINARANMELDUNG, VERTRAG 

Bestandteil jeder Anmeldung sind der aktuelle Inhalt der Seminarbeschreibung und diese Geschäftsbedingungen. Ihre 
Anmeldung ist das verbindliche Angebot auf einen Weiterbildungsvertrag, den wir, bei Zustandekommen des Seminars, 
durch unsere Anmeldebestätigung annehmen. Damit kommt ein wirksamer Vertrag zustande. 

7. SEMINARBEGINN 

Das Seminar beginnt mit dem Erhalt der ersten Lieferung des Lehrmaterials. Dies geschieht spätestens mit der 
Teilnahme am Seminar.  

8. RÜCKTRITTSRECHT 

Sie können bis zwei Wochen vor Seminarbeginn kostenfrei zurücktreten. Danach wird die volle Seminargebühr fällig. 
Sollten Sie am Seminar aus persönlichen Gründen nicht teilnehmen können, besteht die Möglichkeit, auf ein Seminar zu 
einem späteren Zeitpunkt umzubuchen. Fällig werden dabei zusätzlich 50 % der gültigen Seminargebühr. 

 

gtw Weiterbildung GmbH 
Westendstr. 179 
80686 München 
Tel.: 089 - 45 23 45 60 
E-Mail: info@gtw.de 
Internet: www.gtw.de 

Stand: 11/2023 

mailto:info@gtw.de
http://www.gtw.de/


gtw Weiterbildung  Anmeldung   
 Eigene Immobilien selbst verwalten  
 

 

Anmeldung einfach digital ausfüllen 

und senden an anmeldung@gtw.de 

gtw Weiterbildung, Westendstr. 179, 80686 München 

Hiermit melde ich mich gemäß der gültigen Seminarbeschreibung und den Geschäftsbedingungen  
zum 2-tägigen Online-Praxisseminar 

„Eigene Immobilien selbst verwalten“ 

am  _________________________  verbindlich an. 

Anmeldeschluss: bis 1 Woche vor Seminarbeginn 

Seminargebühr Online: 647,06 zzgl. 19 % MwSt. (= 770,- €); die Seminarunterlagen werden nur digital zur 
Verfügung gestellt. 

Ihr aussagekräftiges digitales Teilnahmezertifikat senden wir Ihnen nach dem Onlineseminar per E-Mail zu.  

 Privatadresse      Firmenadresse: 

Name, Vorname:  ________________________________________________________________________________  

Firma:  ________________________________________________________________________________________  

Straße:  ___________________________________  PLZ / Ort:  __________________________________________  

Telefon:  _______________________________________________________________________________________  

E-Mail:  ________________________________________________________________________________________  

(Bitte geben Sie eine individuelle E-Mailadresse an- keine info@...) 

Abweichende Rechnungsanschrift:  

Firma:  ____________________________________  Name, Vorname:  ___________________________________  

Straße:  ___________________________________   PLZ / Ort:  ________________________________________  

Die Seminare finden statt, wenn mindestens 8 Teilnehmer/innen je Termin angemeldet sind. Die gtw bestätigt 
die Teilnahme so früh wie möglich, spätestens eine Woche vor Seminarbeginn. Falls diese Mindestzahl nicht 
erreicht werden sollte, wird ein neuer Starttermin festgelegt.  

Ich behalte meinen Seminarplatz, wenn ich den Vertrag innerhalb von 14 Tagen ab der Bekanntgabe des 
neuen Termins bestätige. Ich kann dann auch kostenfrei zu einem anderen Seminartermin wechseln, sofern 
angeboten. 

Ort, Datum: 

_____________________________________________________________ 

Name, Vorname: 

_____________________________________________________________ 

Unsere Datenschutzerklärung finden Sie auf den nachfolgenden Seiten. Bitte senden Sie uns diese 
zusammen mit dem Anmeldeformular ausgefüllt zurück. Vielen Dank. 

Bitte wenden! 

mailto:anmeldung@gtw.de
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gtw – Weiterbildung für die Immobilienwirtschaft 

Stand: 29.01.2024 

Datenschutzvereinbarung für Seminare  

Diese Datenschutzvereinbarung ist gemäß Art. 13 der europäischen Datenschutz-Grundverordnung (DS-
GVO) erstellt worden und hat den Zweck, Sie über die im Rahmen unserer Geschäftsbeziehung 
ermittelten Daten, deren Verwendung (Verarbeitung), Speicherung und Löschung aufzuklären. 

1. Datenerhebung und Verarbeitung 

Die gtw Weiterbildung GmbH (Westendstr. 179, 80686 München) nimmt den Schutz Ihrer persönlichen 
Daten sehr ernst. Im Rahmen der von uns durchgeführten Weiterbildung erheben wir personenbezogene 
Daten wie Name, Geburtsdatum, Geburtsort, Staatsangehörigkeit, Adresse und Kontaktdaten 
Telefonnummer und E-Mail sowie ggf. Informationen zur Ausbildung und / oder Ihrem beruflichen 
Werdegang sowie Name und Anschrift Ihres Arbeitgebers. 

Diese Daten werden von uns gemäß Artikel 6 Abs. 1 b) & c) DS-GVO nur erhoben, verarbeitet und 
gespeichert, um mit Ihnen zu kommunizieren und Sie bestmöglich zu beraten. 

Ferner geben wir Ihr Alter und Informationen zum beruflichen Hintergrund an unsere Dozent:innen weiter, 
damit diese sich bestmöglich auf den Unterricht und die Seminargruppe vorbereiten können. 

Auch mit unseren Dozent:innen, haben wir entsprechende Vereinbarungen zum Schutz Ihrer Daten 
(gemäß Art. 28 DSGVO) geschlossen. 

Eine darüberhinausgehende Nutzung Ihrer Daten erfolgt nur auf Ihren ausdrücklichen Wunsch und mit 
Ihrer schriftlichen Einwilligung. Diese Einwilligung können Sie jederzeit für die Zukunft widerrufen. 

2. Virtuelles Arbeiten 

Im Rahmen der digitalen Ausbildung und der Kommunikation im Team sowie mit Dozent:innen und 
Mitarbeiter:innen der gtw Weiterbildung GmbH werden weitere Daten erhobenen, gespeichert und 
verarbeitet. Zur Datenverarbeitung gehören die Dokumentation und Zuordnung von Ort, Zeit, Status 
sowie Inhalt der Kommunikation (Anwesenheitslisten, Seminardokumente, Präsentationen). 

Diese Daten werden ausschließlich zum oben genannten Zweck verwendet und im Einklang mit den 
Bestimmungen der Europäischen Datenschutzgrundverordnung (DS-GVO) verarbeitet. Sie sind zu 
keinem Zeitpunkt Dritten außerhalb der virtuellen Gruppen zugänglich. 

3. Mitschnitte von Onlinelehrveranstaltungen 

Die Onlinelehrveranstaltungen der gtw Weiterbildung GmbH werden als synchrone Live-Seminare 
durchgeführt, um einen hohen Grad an Interaktion zwischen Dozent:innen und Teilnehmer:innen zu 
ermöglichen, damit die Lern- und Qualifikationsziele erreicht werden. Die Lehrveranstaltungen werden 
aus urheber- und datenschutzrechtlichen Gründen von der gtw Weiterbildung GmbH nicht aufgezeichnet, 
archiviert oder zu einem späteren Zeitpunkt Dritten zur Verfügung gestellt.  

Als Teilnehmer:in an der synchronen Lehrveranstaltung ist es Ihnen nicht erlaubt, Mitschnitte der Online-
lehrveranstaltungen [Live-Bild, Live-Text (Chat) und Live-Ton von Seminarteilnehmer:innen und 
Dozent:innen] zu eigenen Zwecken zu erstellen oder diese weiterzuverbreiten. 

4. Digitale Seminarbewertung 

Im Rahmen des Qualitätsmanagements der gtw Weiterbildung GmbH nutzen wir Ihre E-Mail-Adresse, um 
Ihnen die Teilnahmelinks zur digitalen Bewertungsplattform „UmfrageOnline“ zuzusenden. Sie geben Ihr 
Feedback zu der von Ihnen besuchten Lehrveranstaltung bzw. zu Ihrem Dozenten / Ihrer Dozentin digital 
ab; die Dozent:innen erhalten eine Auswertung des Teilnehmer:innen-Feedbacks in aggregierter und 
anonymisierter Form als PDF. 
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5. Datenspeicherung 

Bei Seminarteilnehmer:innen speichern wir die erhobenen Daten grundsätzlich für zehn Jahre.  
Gründe hierfür liegen neben gesetzlichen [Art. 17 Abs. 3 b) DS-GVO, bspw. handels- oder 
steuerrechtlichen] Aufbewahrungsfristen bzw. behördlichen Nachweispflichten in der Ihnen gegenüber 
vorhandenen Auskunftspflicht verarbeiteter Daten sowie einer möglichen Neuausstellung erlangter 
Zertifikate. 

Die Datenspeicherung findet auf einem firmeneigenen Server statt, der sich in unseren Geschäftsräumen 

befindet. 

6. Sonstiges 

Mit Ausnahme unserer Dozent:innen werden wir personenbezogene Daten niemals an Dritte 
weitergeben. Eine Ausnahme kann nur dann bestehen, wenn wir durch ein Auskunftsersuchen einer 
Behörde gesetzlich zur Herausgabe Ihrer Daten verpflichtet sind. 

Daten, die wir zu statistischen Zwecken weiterverarbeiten, werden gemäß den gesetzlichen Vorgaben 
anonymisiert (Art. 6 Abs. 4 DG-GVO). 

7. Auskunft, Löschung und Widerrufsrecht 

Sie sind jederzeit berechtigt, Auskunft zu den zu Ihrer Person gespeicherten Daten einzuholen (Art. 15 
DS-GVO) sowie die Berechtigung (Art. 16 DS-GVO) oder Löschung (Art. 17 DS-GVO) Ihrer 
personenbezogenen Daten zu verlangen. Auf eine schriftliche Anfrage hin werden wir Sie gerne 
unentgeltlich über die zu Ihrer Person gespeicherten personenbezogenen Daten informieren. 

Bitte richten Sie Ihre schriftliche Anfrage ausschließlich an: 

gtw Weiterbildung GmbH 
Westendstr. 179 
80686 München 

Zudem sind Sie berechtigt, bei Unrichtigkeit der Daten die Berichtigung bzw. bei unzulässiger 
Datenspeicherung die Löschung / Sperrung der Daten gemäß Art. 17, 18 DSGVO zu verlangen. 

Diese Datenschutzerklärung muss ggf. von Zeit zu Zeit an geänderte gesetzliche Vorgaben angepasst 
werden. 

8. Einwilligung: 

Ihre Einwilligung können Sie jederzeit für die Zukunft widerrufen (Art. 1 DS-GVO). Die Verarbeitung der 
bis zu Ihrem Widerruf verarbeiteten Daten bleibt rechtmäßig.  

Diese Datenschutzerklärung muss ggf. von Zeit zu Zeit an geänderte gesetzliche Vorgaben angepasst 
werden. 

 

 

Ort, Datum: ____________________________________, _______________________________ 

 

Vorname Name: _________________________________________________________________ 
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